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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СТЕПНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПЕРВОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

26 февраля 2021 г.

       с. Степное



   № 10/152-I
Об утверждении Регламента Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ставропольского края от 02 марта 2005 г. № 12-кз «О местном самоуправлении в Ставропольском крае», Совет депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края 
РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края.

2. Признать утратившим силу решение представительного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края от 01 октября 2020 г. № 1/2-I «Об утверждении временного Регламента представительного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края первого созыва».
3. Настоящее решение вступает в силу после его обнародования.

Председатель Совета депутатов

Степновского муниципального округа

Ставропольского края






А.Н.Литвиненко

Глава

Степновского муниципального округа

Ставропольского края






С.В.Лобанов
УТВЕРЖДЕН

решением Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края

от 26 февраля 2021 г. № 10/152-I
РЕГЛАМЕНТ
Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края

Настоящий Регламент Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края является муниципальным правовым актом, устанавливающим общий порядок организации деятельности Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края порядок работы его органов и депутатов Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края, основные правила подготовки и проведения заседаний Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно – Регламент, Совет депутатов, депутат Совета депутатов, заседания Совета депутатов), порядок принятия решений по вопросам своей компетенции, обеспечения деятельности Совета депутатов и другие вопросы организации его деятельности.

Соблюдение настоящего Регламента обязательно для председателя Совета Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – председатель Совета депутатов), депутатов Совета депутатов, его постоянной комиссий, а также лиц, участвующих в заседаниях Совета депутатов.

Глава 1. Общие положения

Статья 1. Правовой статус Совета депутатов
1. Совет депутатов является выборным, постоянно действующим представительным органом Степновского муниципального округа Ставропольского края, обладающим правом представлять интересы населения Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – муниципальный округ) и принимать от его имени решения по вопросам, отнесенным к его компетенции.

2. Совет депутатов состоит из 15 депутатов (далее – установленная численность депутатов Совета депутатов), которые избираются по одномандатным избирательным округам. Депутаты Совета депутатов избираются жителями муниципального округа на основе всеобщего равного, прямого, тайного голосования в соответствии с законодательными актами Российской Федерации и Ставропольского края, Уставом Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Устав муниципального округа).

3. Совет депутатов муниципального округа может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов.

4. Срок полномочий Совета депутатов составляет пять лет. Полномочия Совета депутатов начинаются со дня его первого заседания и прекращаются в день начала работы Совета депутатов нового созыва.

5. Совет депутатов не входит в систему органов государственной власти.

6. Совет депутатов в соответствии с Уставом муниципального округа обладает правом законодательной инициативы в Думе Ставропольского края.

7. Совет депутатов подконтролен и подотчетен населению муниципального округа.

8. Порядок деятельности Совета депутатов определяется Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

9. Совет депутатов обладает правами юридического лица, образован в форме муниципального казенного учреждения, имеет собственную печать, штампы, бланки со своим наименованием.

Статья 2. Принципы деятельности Совета депутатов и его формы
1. Совет депутатов осуществляет свою деятельность на основе принципов:

1.1. Гласности деятельности и открытости заседаний и других проводимых мероприятий.
1.2. Законности.
1.3. Разграничения предметов ведения между государственными органами законодательной власти и представительными органами местного самоуправления.
2.4. Разграничения компетенции Совета депутатов и администрации муниципального округа при их тесном взаимодействии.
2. Работа Совета депутатов осуществляется в следующих формах:

2.1. Заседания Совета депутатов.
2.2. Заседания постоянных комиссий. 

2.3. Публичные слушания, проводимые по инициативе Совета депутатов.

3. Заседания Совета депутатов могут быть очередными (плановыми), внеочередными (экстренными).

4. Заседания Совета депутатов проходят открыто, в соответствии с настоящим Регламентом, председатель Совета депутатов может принять решение о проведении закрытого заседания Совета депутатов  или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки заседания Совета депутатов.

Глава 2. Структура Совета депутатов, порядок осуществления деятельности председателя Совета депутатов, заместителя председателя Совет депутатов
Статья 3. Структура Совета депутатов
1. Структура Совета депутатов утверждается решением Совета депутатов и в нее входят:

1.1. Председатель Совета депутатов. 

1.2. Заместитель председателя Совета депутатов.
1.3. Постоянные комиссии Совета депутатов.
1.4. Аппарат Совета депутатов.
Статья 4. Председатель Совета депутатов
1. Председатель Совета депутатов избирается депутатами Совета депутатов из своего состава открытым голосованием на срок полномочий Совета депутатов, осуществляет свою деятельность на постоянной основе или не постоянной основе согласно решению Совета депутатов.

2. Полномочия председателя Совета депутатов начинаются со дня его избрания на должность и прекращаются со дня начала работы Совета депутатов нового созыва.
3. Предложения по кандидатурам на должность председателя Совета депутатов вносятся депутатами Совета депутатов.

Все кандидаты на должность председателя Совета депутатов, давшие согласие баллотироваться, вносятся в список для открытого голосования, который оглашается председательствующим на первом заседании Совета депутатов, имеют право выступить на заседании Совета депутатов и ответить на вопросы депутатов Совета депутатов.

4. Порядок обсуждения кандидатур устанавливается председательствующим на первом заседании Совета депутатов с согласия большинства депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

Обсуждение кандидатур прекращается после заслушивания мнений депутатов Совета депутатов.

5. Кандидат на должность председателя Совета депутатов считается избранным, если в результате открытого голосования он получил более половины голосов от числа избранных депутатов Совета депутатов.

6. В случае, если на должность председателя Совета депутатов было выдвинуто более двух кандидатур и ни одна из них не получила требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.

Если во втором туре голосования ни один из двух кандидатов не набрал требуемого количества голосов, проводятся повторные выборы председателя Совета депутатов с новым выдвижением кандидатур. При этом допускается выдвижение кандидатов, которые выдвигались ранее.

7. Об избрании председателя Совета депутатов и об основе осуществления его полномочий принимаются решения.
8. Председатель Совета депутатов осуществляет следующие полномочия:

8.1. Возглавляет и организует работу Совета депутатов; представляет Совет депутатов в отношениях с органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организациями; действует от имени и в интересах Совета депутатов без доверенности.
8.2. Оказывает содействие депутатам Совета депутатов, депутатским группам и фракциям, постоянным и временным комиссиям Совета депутатов в осуществлении ими своих полномочий, координирует их работу.
8.3. Организует процесс подготовки и принятия правовых актов Совета депутатов.
8.4. Организует деятельность постоянных и временных комиссий Совета депутатов и ведение протоколов заседаний.
8.5. Представляет Совет депутатов в качестве юридического лица.
8.6. Руководит подготовкой заседаний Совета депутатов, созывает заседания Совета депутатов и председательствует на них.
8.7. Издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депутатов, аппарата Совета депутатов и Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Контрольно-счетный орган муниципального округа).
8.8. Утверждает штатное расписание аппарата Совета депутатов и Контрольно-счетного органа муниципального округа.
8.9. Подписывает решения Совета депутатов, протоколы заседаний Совета депутатов и иные документы Совета депутатов.
8.10. Направляет решения Совета депутатов, имеющие нормативный характер Главе Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Глава муниципального округа) для их подписания и опубликования (обнародования).
8.11. Руководит на принципах единоначалия работой аппарата Совета депутатов, назначает и освобождает от должности работников аппарата Совета депутатов, Контрольно-счетного органа муниципального округа.
8.12. Осуществляет по отношению к работникам аппарата Совета депутатов, Контрольно-счетного органа муниципального округа права и обязанности работодателя в соответствии с законодательством Российской Федерации о труде и муниципальной службе.
8.13. Организует работу с кадрами аппарата Совета депутатов, Контрольно-счетного органа муниципального округа проводит их аттестацию, организует профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, Контрольно-счетного органа муниципального округа.
8.14. Дает поручения постоянным и временным комиссиям Совета депутатов.
8.15. Принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Совета депутатов.
8.16. Организует в Совете депутатов прием граждан, рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб.
8.17. Контролирует в пределах своих полномочий выполнение решений Совета депутатов.
8.18. Является распорядителем средств по расходам, предусмотренным в бюджете муниципального округа на очередной финансовый год и плановый период на содержание аппарата Совета депутатов, Контрольно-счетного органа муниципального округа и другим расходам, связанным с деятельностью Совета депутатов.
8.19. Заключает договоры и соглашения с государственными, муниципальными и иными органами, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам, отнесенным к его компетенции.
8.20. От имени Совета депутатов подписывает исковые заявления, направляемые в суд или арбитражный суд, выдает доверенности на представление интересов Совета депутатов в соответствующих судах.
8.21. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Ставропольского края.

9. Полномочия председателя Совета депутатов прекращаются досрочно в случае:

9.1 Смерти.
9.2. Отставки по собственному желанию.
9.3. Признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным.
9.4. Признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим.
9.5. Вступления в отношении него в законную силу обвинительного приговора суда.
9.6. Выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства.
9.7. Прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления.
9.8. Отзыва избирателями.
9.9. Досрочного прекращения полномочий Совета депутатов.
9.10. Призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу.
9.11. В иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
Отставка по собственному желанию председателя Совета депутатов своих полномочий удовлетворяется Советом депутатов на основании его письменного заявления.

Решение Совета депутатов о досрочном прекращении полномочий принимается на заседании Совета депутатов открытым голосованием простым большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов. Полномочия председателя Совета депутатов прекращаются со дня принятия решения Совета депутатов либо иного срока, указанного в нем.

В случае непринятия решения по данному вопросу, председатель Совета депутатов вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель со дня подачи заявления.

В случае досрочного прекращения полномочий председателя Совета депутатов, Советом депутатов на срок, оставшийся до истечения его полномочий, вновь избирается председатель Совета депутатов, в порядке, установленном настоящим Регламентом.
10. В случае невозможности исполнения председателем Совета депутатов своих полномочий по причинам временной нетрудоспособности, отпуска, командировки и других обстоятельств временного характера его полномочия исполняет заместитель председателя Совета депутатов.

Статья 5. Заместитель председателя Совета депутатов
1. Совет депутатов избирает из состава депутатов Совета депутатов на срок своих полномочий заместителя председателя Совета депутатов.

Кандидатура заместителя председателя Совета депутатов вносится председателем Совета депутатов.

2. Избрание заместителя председателя Совета депутатов осуществляется на заседании Совета депутатов открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов.

В случае если кандидатура на должность заместителя председателя Совета депутатов не получила поддержки большинства депутатов Совета депутатов, председатель Совета депутатов предлагает другую кандидатуру, по которой проводится новое обсуждение и голосование.

3. Об избрании заместителя председателя Совет депутатов принимается решение.

4. Полномочия заместителя председателя Совета депутатов начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня начала работы Совета депутатов нового созыва.

5. Полномочия заместителя председателя Совета депутатов могут быть прекращены досрочно по основаниям и в порядке, которые предусмотрены при досрочном прекращении полномочий председателя Совета депутатов.

С инициативой о досрочном прекращении полномочий заместителя председателя Совета депутатов в связи с невыполнением им своих обязанностей может выступить председатель Совета депутатов не позднее чем за две недели до заседания Совета депутатов, на котором предполагается рассмотреть данный вопрос. Инициатива о досрочном прекращении полномочий заместителя председателя Совета депутатов должна быть мотивирована.

При рассмотрении вопроса о досрочном прекращении полномочий заместителя председателя Совета депутатов ему в обязательном порядке, предоставляется возможность в устной или в письменной форме обратиться к депутатам Совета депутатам.

6. В случае досрочного прекращения полномочий заместителя председателя Совета депутатов, проводится избрание заместителя председателя Совета депутатов из действующего состава депутатов Совета депутатов.
Статья 6. Постоянные комиссии Совета депутатов
1. Из числа депутатов Совета депутатов формирует постоянные комиссии Совета депутатов по основным направлениям деятельности Совета депутатов (далее – постоянная комиссия). Перечень и поименный состав постоянных комиссий утверждаются по предложению председателя Совета депутатов решением Совета депутатов.
Формирование постоянных комиссий производится с учетом мнения депутатов Совета депутатов. Каждый депутат Совета депутатов должен состоять хотя бы в одной постоянной комиссии, но не более чем в двух постоянных комиссиях Совета депутатов. 
2. Постоянные комиссии:

2.1. Осуществляют подготовку и предварительное рассмотрение вопросов, относящихся к ведению Совета депутатов.
2.2. Осуществляют контрольные функции в рамках своих полномочий.
2.3. Дают заключения и предложения по вопросам относящимся к сфере их ведения.
2.4. Решают вопросы организации своей деятельности.
2.5. Рассматривают иные вопросы, относящиеся к ведению Совета депутатов.

3. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы постоянной комиссии определяется соответствующим положением, утверждаемым Советом депутатов. 

4. В случае необходимости постоянные комиссии могут преобразовываться, упраздняться, реорганизовываться или создаваться по новым направлениям деятельности.

5. Образование постоянных комиссий производится по решению Совета депутатов открытым голосованием в целом по составу комиссии или отдельно по каждой кандидатуре.

6. Председатели постоянной комиссий, заместители председателей постоянных комиссий и секретари постоянных комиссий избираются открытым голосованием по решению большинства присутствующих на заседании Совета депутатов и утверждаются решением Совета депутатов. 

7. Совет депутатов вправе создавать временные комиссии, деятельность которых ограничена определенным сроком или конкретной задачей.

8. Постоянные комиссии принимают решения, носящие рекомендательный характер.

9. Основной формой работы постоянных комиссий являются их заседания.

10. По вопросам, относящимся к ведению нескольких постоянных комиссий, могут проводиться их совместные заседания.

Решение о проведении совместного заседания постоянных комиссий принимается председателем Совета депутатов по собственной инициативе или по предложению одной из постоянной комиссий, к ведению которой относится вынесенный на обсуждение вопрос.

Совместное заседание ведет председатель постоянной комиссии, в ведении которой находится рассматриваемый вопрос. В случае если на совместном заседании постоянной комиссий рассматриваются вопросы, относящиеся к ведению разных постоянных комиссий, то порядок ведения совместного заседания председатели постоянной комиссий согласовывают между собой.

Депутат Совета депутатов, не являющийся членом постоянной комиссии, может участвовать в их работе с правом совещательного голоса.

11. Для подготовки рассматриваемых вопросов постоянные комиссии могут привлекать к своей работе представителей государственных и негосударственных, общественных органов и организаций, органов местного самоуправления, специалистов и ученых, не являющихся депутатами Совета депутатов, на договорной или другой основе.

Статья 7. Порядок формирования и деятельности депутатских групп, фракций
1. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом депутатов, депутаты Совета депутатов могут объединяться в группы, фракции и иные депутатские объединения.

2. Депутатские группы могут создаваться по территориальному, профессиональному или иному неполитическому принципу.

3. Фракции создаются и прекращают свою деятельность по политическому принципу и формируются в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

4. Депутат Совета депутатов имеет право состоять только в одной фракции.

Депутатские группы должны насчитывать не менее одной пятой от установленной численности депутатов Совета депутатов.

Депутатские группы и фракции обладают равными правами.

Внутренняя деятельность депутатских групп и фракций организуется ими самостоятельно.

5. Формирование депутатских фракций оформляется протоколом собрания соответствующего депутатского объединения Совета депутатов. В протоколе указываются цели и задачи депутатского объединения, его численность, фамилии руководителей депутатского объединения, его координаторов, уполномоченных представлять интересы депутатского объединения. К протоколу прилагается список депутатов Совета депутатов, входящих в депутатское объединение, с личной подписью каждого.

6. Депутатские объединения, подлежат регистрации.

7. Регистрация депутатского объединения носит уведомительный характер и осуществляется путем подачи документов о его образовании на имя председателя Совета депутатов.

8. Для регистрации депутатского объединения необходимо представить:

8.1. Письменное уведомление руководителя депутатского объединения об образовании депутатского объединения на имя председателя Совета депутатов.
8.2. Протокол собрания соответствующего депутатского объединения Совета депутатов.
8.3. Список депутатов Совета депутатов, входящих в депутатское объединение, с личной подписью каждого депутата Совета депутатов.

9. Депутатские объединения не могут иметь одинаковые наименования.

В случае если два или более депутатских объединений имеют одинаковые наименования, данное наименование закрепляется за тем депутатским объединением, которое первым уведомило председателя Совета депутатов о своем создании. Остальные депутатские объединения должны принять решение о переименовании своего депутатского объединения.

10. Депутатское объединение регистрируется на основании постановления председателя Совета депутатов с последующим сообщением об этом на очередном после регистрации заседании Совета депутатов.

11. Перерегистрация депутатских групп и фракций производится через год. В случае если от депутатской группы или фракции не поступило предложение о перерегистрации, деятельность соответствующей депутатской группы или фракции в Совете депутатов прекращается.

12. Депутатские объединения в трехдневный срок со дня наступления соответствующих событий уведомляют председателя Совета депутатов об изменениях количественного (персонального) состава депутатского объединения или назначения нового руководителя депутатского объединения.

13. Сведения, касающиеся изменений количественного (персонального) состава депутатского объединения или назначения нового руководителя депутатского объединения, доводятся до сведения депутатов Совета депутатов на заседании Совета депутатов.

14. Депутатские объединения письменно уведомляют о своем самороспуске председателя Совета депутатов, который своим постановлением исключает депутатское объединение из данных регистрационного учета и сообщает об этом на очередном заседании Совета депутатов.

15. Деятельность депутатских объединений в Совете депутатов определяется настоящим Регламентом.

16. Депутатские объединения работают во взаимодействии с постоянными комиссиями, аппаратом Совета депутатов и имеют право:

16.1. Высказывать мнение о повестке дня заседания Совета депутатов и проектах решений Совета депутатов, рассматриваемых на заседании Совета депутатов.
16.2. Участвовать в обсуждении кандидатур должностных лиц, избираемых, назначаемых, согласовываемых Советом депутатов.
16.3. Вносить альтернативные предложения по обсуждаемым вопросам, настаивать на проведении по ним голосования.
17. Депутатские объединения обладают приоритетным правом выступления во время прений, при этом очередность выступлений депутатских объединений определяется в порядке убывания их численности.

18. Депутатские группы и фракции могут готовить материалы по любому вопросу, относящемуся к компетенции Совета депутатов. По предложению депутатских групп и фракций аппарат Совета депутатов по поручению председателя Совета депутатов в обязательном порядке распространяет подготовленные материалы среди депутатов Совета депутатов. Материалы, подготовленные депутатскими группами и фракциями, требующие размножения, представляются председателю Совета депутатов соответствующими группами и фракциями не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения заседания Совета депутатов.

Глава 3. Начало работы Совета депутатов. Порядок проведения заседаний Совета депутатов
Статья 8. Особенности проведения первого заседания Совета депутатов
1. Совет депутатов собирается на первое заседание Совета депутатов в течение 30 дней после избрания не менее двух третей от численности депутатов Совета депутатов.
Первое заседание Совета депутатов правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов. 
2. Первое заседание Совета депутатов открывает председатель территориальной избирательной комиссии Степновского района Ставропольского края.

В дальнейшем заседание ведет до избрания председателя Совета депутатов старейший по возрасту депутат Совета депутатов из состава Совета депутатов. По предложению старейшего по возрасту депутата Совета депутатов до избрания председателя Совета депутатов для дальнейшего ведения заседания Совета депутатов может быть избран иной депутат Совета депутатов. Решение по данному вопросу принимается открытым голосованием большинством голосов депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

3. Основной задачей первого заседания Совета депутатов является самоорганизация Совета депутатов.

На первом заседании Совета депутатов помимо иных вопросов, проводятся выборы председателя Совета депутатов и его заместителя в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, а также формируются постоянные комиссии.
Статья 9. Очередные заседания Совета депутатов
1. Очередные заседания Совета депутатов созываются председателем Совета депутатов не реже одного раза в три месяца. Примерные сроки их проведения и вопросы, вносимые на рассмотрение, определяются перспективными и текущими планами работы Совета депутатов. В переходный период заседания Совета депутатов созываются по мере необходимости.
2. Предложения, проекты решений, другие документы вносятся в Совет депутатов заблаговременно, но не позднее, чем за десять дней до заседания Совета депутатов. В переходный период предложения, проекты решений, другие документы могут быть внесены не позднее чем за три дня до заседания Совета депутатов.
3. На основании поступивших предложений председатель Совета депутатов принимает решение о созыве заседания Совета депутатов, сроках и месте проведения, вопросах, вносимых на рассмотрение.
Распоряжение о созыве очередного заседания Совета депутатов издается не позднее, чем за семь календарных дней до дня заседания Совета депутатов. Распоряжение доводится до сведения депутатов Совета депутатов, Главы муниципального округа и иных лиц.

Статья 10. Внеочередные заседания Совета депутатов
1. Внеочередные заседания Совета депутатов созываются по инициативе:

1.1. Не менее чем одной трети от числа депутатов Совета депутатов, избранных в Совет депутатов. 
1.2. Председателя Совета депутатов.
1.3. Главы муниципального округа.

Инициатива о созыве внеочередного заседания Совета депутатов в случаях, предусмотренных подпунктами 1.1 и 1.3 пункта 1 настоящей статьи, направляется председателю Совета депутатов в письменном виде с указанием предлагаемых к рассмотрению вопросов, проектов муниципальных правовых актов по этим вопросам, а также полагаемую дату его проведения. Указанное предложение вносится не позднее, чем за семь дней до предлагаемой даты проведения заседания Совета депутатов в переходный период в максимально короткий срок.

В течение трех дней со дня поступления предложения о созыве внеочередного заседания Совета депутатов, председатель Совета депутатов рассматривает его и принимает решение о созыве внеочередного заседания Совета депутатов, либо об отклонении такой инициативы.

Дата созыва внеочередного заседания Совета муниципального округа назначается председателем Совета муниципального округа, исходя из внесенного предложения, содержания вопроса, его подготовленности и может быть установлена не более чем на неделю позже и не ранее предлагаемого инициаторами срока. По вопросам, требующим безотлагательного рассмотрения (объявления чрезвычайного положения), заседания Совета муниципального округа назначаются немедленно.

В случае отклонения инициативы о созыве внеочередного заседания Совета депутатов, председатель Совета депутатов уведомляет лицо, выступившее с инициативой, о принятом решении в письменной форме в течение трех дней со дня принятия такого решения.

2. Распоряжение председателя Совет депутатов о проведении внеочередного заседания Совета депутатов доводится ответственным сотрудником аппарата Совета депутатов до сведения всех депутатов Совета депутатов вместе с проектом повестки дня заседания Совета депутатов и проектами муниципальных правовых актов не позднее, чем за два дня до внеочередного заседания Совета депутатов.

Статья 11. Порядок проведения заседаний Совета депутатов
1. Заседание Совета депутатов правомочно, если на нем присутствует не менее половины от установленной численности депутатов Совета депутатов.
Для определения правомочности заседания Совета депутатов перед его началом, а при необходимости и после перерывов, проводится регистрация депутатов Совета депутатов аппаратом Совета депутатов.

Перед голосованием по решению председателя Совета депутатов может быть проведена дополнительная регистрация.

Депутаты Совета депутатов обязаны присутствовать на заседании Совета депутатов. О невозможности присутствовать на заседании депутат Совета депутатов заблаговременно информирует председателя Совета депутатов.

Если на заседании Совета депутатов присутствует менее половины от установленной численности депутатов Совета депутатов, то оно переносится на другое время, а отсутствующим депутатам Совета депутатов в письменной форме (либо sms) сообщается о месте и времени проведения заседания Совета депутатов, которые определяются председателем Совета депутатов.
Если на повторно созванном заседании Совета депутатов присутствуют менее половины от установленной численности депутатов Совета депутатов, то заседание Совета депутатов вновь считается несостоявшимся, повестка дня не рассматривается, а председателям постоянной комиссий поручается выяснение причин неявки депутатов Совета депутатов на повторное заседание Совета депутатов.

2. Заседание Совета депутатов проводится открыто, гласно и может освещаться в средствах массовой информации, за исключением случаев принятия Советом депутатов мотивированного и обоснованного решения о проведении закрытого заседания Совета депутатов.

3. Инициировать проведение закрытого заседания Совета депутатов может председатель Совета депутатов, депутат Совета депутатов, постоянная комиссия. Для этого инициатор подает председателю Совета депутатов свое предложение в письменной форме с обязательным указанием вопроса повестки дня и причин, по которым целесообразно рассматривать указанный вопрос в закрытом заседании Совета депутатов. Все полученные предложения о проведении закрытого заседания Совета депутатов оглашаются председателем Совета депутатов и ставятся на голосование. В первую очередь на голосование ставится вопрос о проведении закрытого заседания Совета депутатов по вопросу, относящемуся к повестке дня заседания Совета депутатов, на котором это заявление было сделано. В случае если заявление касается вопроса, который подлежит рассмотрению на следующих заседаниях Совета депутатов, он рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Решение о проведении закрытого заседания Совета депутатов в целом или по отдельным вопросам повестки дня принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов Совета депутатов.

В закрытом заседании Совета депутатов могут принимать участие Глава муниципального округа (представитель Главы муниципального округа), прокурор Степновского района, а также лица, специально приглашенные на заседание Совета депутатов, ответственный исполнитель по ведению, составлению протокола.

В ходе закрытого заседания Совета муниципального округа запрещается использовать фото-, кино- и видеотехнику, средства телефонной связи и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации.

4. Председатель Совета депутатов (председательствующий) открывает и закрывает заседание Совета депутатов, объявляет очередных докладчиков и выступающих, обеспечивает соблюдение настоящего Регламента, ставит на голосование проекты решений Совета депутатов, зачитывает предложения депутатов Совет депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, отвечает на вопросы, заявления и предложения, поступившие в его адрес, дает справки, обеспечивает порядок в зале заседаний, подписывает протокол заседания Совет депутатов и принятые на заседании решения Совет депутатов, ставит на голосование вопросы, предложенные депутатами Совет депутатов для голосования.

5. Заседание Совета депутатов оформляется протоколом, который подписывается председателем Совета депутатов (председательствующим) и секретарем. Составление протоколов осуществляется аппаратом Совета депутатов на основе записей секретаря заседания Совета депутатов.

Статья 12. Подготовка заседания Совета депутатов
1. Председатель Совета депутатов проводит работу по формированию проекта повестки дня заседания Совета депутатов в соответствии с настоящим Регламентом.

2. Проект повестки дня заседания Совета депутатов формируется из вопросов, предусмотренных планом работы Совета депутатов и вопросов, внесенных дополнительно.

На рассмотрение Совета депутатов вносятся проекты решений Совета депутатов по вопросам, относящимся к компетенции Совета депутатов, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, Уставом муниципального округа.

3. Круг лиц, обладающих правом вносить проекты решений Совета депутатов, установлен Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

Требования к содержанию, процедуре подготовки проекта решения Совета депутатов и порядку его внесения определяются муниципальным правовым актом Совета депутатов.

4. Официальное уведомление о времени, месте и вопросах, вносимых на рассмотрение Совета депутатов, а также проекты решений и материалы к ним направляются аппаратом Совета депутатов депутатам Совета депутатов, Главе муниципального округа, прокурору Степновского района не позднее чем за три дня до дня очередного заседания Совета депутатов и не позднее чем за два дня до дня проведения внеочередного заседания Совета депутатов.

С письменного согласия депутата Совета депутатов указанные документы могут направляться ему в электронном виде.

5. Председатель Совета депутатов вправе пригласить на заседание Совета депутатов представителей государственных, муниципальных и иных органов, общественных объединений, представителей средств массовой информации, а также независимых экспертов, специалистов, дающих необходимые заключения по рассматриваемым вопросам. Указанные лица могут быть приглашены на заседание Совета депутатов и по письменному ходатайству депутата Совета депутатов, подаваемому председателю Совета депутатов.

6. Прокурор Степновского района или специально уполномоченные им должностные лица имеют право присутствовать как на открытых, так и на закрытых заседаниях Совета депутатов. Другие лица могут присутствовать на закрытых заседаниях Совета депутатов только по специальному приглашению.

Круг лиц, приглашаемых к участию в заседании Совета депутатов, определяется председателем Совета депутатов.

7. Председатель Совета депутатов (председательствующий) на заседании Совета депутатов перед открытием заседания Совета депутатов сообщает о присутствующих на заседании Совета депутатов лицах, не являющихся депутатами Совета депутатов.

Приглашенные на заседание Совета депутатов лица не имеют права вмешиваться в работу Совета депутатов (выступать, делать заявления, выражать одобрение или недовольство) без разрешения председателя Совета депутатов (председательствующего) на заседании Совета депутатов. В случае нарушения приглашенным указанного порядка, он может быть удален из зала заседания по решению председателя Совета депутатов (председательствующего) после однократного предупреждения.

8. Совет депутатов муниципального округа вправе потребовать присутствия на заседании Совета депутатов должностных лиц органов местного самоуправления муниципального округа, если это предложение будет принято большинством от установленной численности депутатов Совета депутатов.

Требование о присутствии своевременно (не позднее чем за два дня до заседания Совета депутатов) доводится председателем Совета депутатов муниципального округа до сведения вызванного должностного лица с указанием времени, места проведения заседания Совета депутатов, а также вопроса, по которому указанное должностное лицо вызывается на заседание Совета депутатов.

Статья 13. Председательствующий на заседании Совета депутатов
1. Председательствует на заседании председатель Совета депутатов, а в случае его отсутствия его заместитель. До избрания председателя Совета депутатов председательствует самый старший депутат Совета депутатов либо иной депутат Совета депутатов.

Назначение депутата председательствующим проводится путем открытого голосования большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов.

2. Председатель Совета депутатов или председательствующий:

2.1. Открывает и закрывает заседание Совета депутатов в установленное распоряжением председателя Совета депутатов время.
2.2. Ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня заседания Совета депутатов.
2.3. Предоставляет слово для докладов, содокладов и выступлений.
2.4. Вправе прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил настоящий Регламент.
2.5. Вправе задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения формулировки внесенного им предложения.
2.6. Организует прения.
2.7. Вправе в случаях и в порядке, установленных настоящим Регламентом, призвать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса.
2.8. Ставит на голосование проекты муниципальных правовых актов, поступившие предложения.
2.9. Объявляет результаты голосования.
2.10. Оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие в письменном виде.
2.11.После окончания прений обобщает и оглашает предложения. 

2.12. Поддерживает порядок в зале заседаний.
2.13. Подписывает протокол заседания Совета депутатов.
2.14. Подписывает муниципальные правовые акты, принятые на заседании Совета депутатов, в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.
2.15. Вправе объявить участнику заседания Совета депутатов замечание за неэтичное поведение, нарушение настоящего Регламента.
2.16. Дает поручения постоянным комиссиям Совета депутатов.
2.17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

Статья 14. Утверждение повестки дня заседания Совета депутатов
1. В начале каждого заседания Совета депутатов после объявления председательствующим о наличии кворума обсуждается и утверждается повестка дня заседания Совета депутатов (далее – повестка дня).

2. Предложения и замечания по предложенному проекту повестки дня излагаются депутатами Совета депутатов или председателем Совета депутатов в выступлениях.

3. Председатель Совета депутатов, постоянная комиссия и депутаты Совета депутатов (группа депутатов) до проведения голосования по вопросу утверждения повестки дня могут вносить предложения по включению в повестку дня дополнительных вопросов либо изменению порядка рассмотрения вопросов повестки дня – объединению вопросов или снятию определенных вопросов с повестки дня с ограничениями, установленными настоящим Регламентом.

4. Для обоснования предложения о включении дополнительного вопроса в повестку дня инициатору (одному из депутатов Совета депутатов) предоставляется слово.

Предложения оглашаются в порядке их поступления. При этом преимущество перед всеми остальными вопросами по включению в повестку дня имеют актуальные проекты решений Совета депутатов, а иные письменные проекты – перед устными предложениями.

5. При обсуждении порядка работы заседания Совета депутатов, включения дополнительных вопросов в повестку дня, объединения или снятия с повестки дня определенных вопросов прения, ограничиваются выступлениями трех депутатов Совета депутатов «за» включение и трех – «против» включения.

Повестка дня утверждается Советом депутатов большинством голосов от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

6. Предложения о включении в повестку дня поступивших вопросов и утверждение повестки в целом, решаются путем открытого голосования по каждому предложению отдельно большинством голосов от числа присутствующих депутатов Совета депутатов.

7. Совет депутатов обязан рассмотреть на заседании Совета депутатов все вопросы утвержденной повестки дня либо принять решение о переносе не рассмотренных вопросов на следующее заседание Совета депутатов, или исключении этих вопросов из повестки дня.

8. Изменения утвержденной повестки дня принимаются не менее двух третей голосов от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.
Статья 15. Порядок проведения заседания Совета депутатов
1. Рассмотрение вопроса повестки дня состоит из доклада субъекта, который внес проект решения, содоклада (заключения) постоянной комиссии, ответственного за его проработку, прений по обсуждаемому вопросу, обсуждения проекта решения, голосования и объявления его результатов.

Порядок проведения заседания Совета депутатов (Регламент заседания Совета депутатов) принимается большинством голосов от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

2. Время для докладов на заседаниях Совета депутатов предоставляться в пределах 30 минут, для содокладов – до 20 минут, выступающим в прениях – до 7 минут, для повторных выступлений в прениях и при обсуждении кандидатур – до 5 минут.

Для выступлений по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, для справок и вопросов – до 3 минут.

Общее время для вопросов или ответов на вопросы устанавливается с согласия большинства от присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов.

Перерывы объявляются через каждые полтора часа заседания на 20 минут, обеденный – до одного часа. 

Депутаты Совета депутатов вправе предложить иной порядок работы.

3. На заседаниях депутаты Совета депутатов свободно участвуют в прениях, вносят предложения и поправки по существу обсуждаемых вопросов, предлагают кандидатуры и высказывают свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых представительным органом, задают вопросы, дают справки, а также пользуются иными правами в соответствии со статусом депутата Совета депутатов, установленным действующим законодательством и Уставом муниципального округа.

4. На заседаниях депутат Совета депутатов может выступать в прениях по одному и тому же вопросу не более двух раз.

5. Выступающий на заседании Совета депутатов не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов и других лиц, призывать к незаконным действиям, использовать ложную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес.

6. Никто не вправе выступать на заседании Совета депутатов без разрешения председательствующего. Нарушивший это правило, лишается слова без предупреждения.

Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председательствующий прерывает его и выясняет, сколько времени выступающему нужно для продолжения выступления, которое продлевается с согласия большинства депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

Депутаты Совета депутатов, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Совета депутатов.

На заседании Совет депутатов могут выступать граждане, не являющиеся депутатами Совета депутатов. Предложение о предоставлении им слова ставится на голосование. Оно считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа участвующих в заседании депутатов Совета депутатов.

Статья 16. Секретарь заседания Совета депутатов
1. На каждом заседании из числа депутатов Совета депутатов избирается секретарь заседания Совета депутатов. Кандидатура секретаря предлагается председателем Совета депутатов (председательствующим) на заседании Совета депутатов.

2. Секретарь заседания Совета депутатов регистрирует желающих выступить, вопросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы, поступающие от депутатов Совета депутатов, организует ведение протокола заседания Совета депутатов.

3. Секретарь заседания Совет депутатов представляет председателю  Совета депутатов (председательствующему) поступившие предложения, а также сведения о записавшихся для выступления в прениях и о других инициативах депутатов Совета депутатов.

Статья 17. Заседания постоянных комиссий Совета депутатов
1. Заседания постоянных комиссий проводятся в целях предварительного обсуждения вопросов, предполагаемых для внесения в повестку дня очередных (внеочередных) заседаний Совета депутатов.

2. Заседания постоянных комиссий созывается председателем Совета депутатов или председателем постоянной комиссии. О дате, времени и месте проведения заседания депутаты Совета депутатов могут извещаться как письменно, так и устно.

3. Заседания постоянных комиссий носят рабочий характер, в связи, с чем присутствовать на них имеют право только депутаты Совета депутатов и специально приглашенные лица. В исключительных случаях заседания постоянных комиссий могут быть закрытыми, равно как закрытым может быть обсуждение только отдельных вопросов.

4. Список лиц, приглашаемых на заседание постоянных комиссий, определяется председателем Совета депутатов и председателем постоянной комиссии. 
Глава муниципального округа, прокурор Степновского района или специально уполномоченные ими должностные лица имеют право присутствовать на заседания постоянных комиссий без приглашения.

5. Ход заседания постоянной комиссии Совета депутатов протоколируется.

Глава 4. Общий порядок голосования, принятия и рассылка решений Совета депутатов
Статья 18. Порядок проведения голосования на заседании Совета депутатов
1. Депутат Совета депутатов лично осуществляет свое право на голосование.

2. При голосовании по каждому вопросу депутат Совета депутатов имеет один голос, подавая его «за» или «против» принятия решения либо воздерживаясь от принятия решения.

Депутат Совета депутатов, не принявший участие в голосовании, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.

3. Решения Совета депутатов считается принятым, если за его принятие проголосовало более половины от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов, если иное не установлено законом или настоящим Регламентом. 

4. По окончании голосования председательствующий на заседании Совета депутатов информирует депутатов Совета депутатов о принятии или об отклонении вопроса, поставленного на голосование.

5. Решения Совета депутатов оформляются решением Совета депутатов, а по процедурным вопросам фиксируются в протоколе заседания Совета депутатов.

6. К процедурным вопросам, рассматриваемым на заседании Совета депутатов относятся следующие вопросы:

6.1. Об открытии заседания Совета депутатов.
6.2. Об избрании секретаря заседания Совета депутатов.

6.3. Об утверждении повестки дня заседания Совета депутатов.
6.4. О включении дополнительного вопроса в повестку дня заседания Совета депутатов после ее утверждения.
6.5. О рассмотрении Советом депутатов вопросов в первоочередном порядке.
6.6. О перерыве в заседании Совета депутатов, переносе или закрытии заседания Совета депутатов.
6.7. О предоставлении дополнительного времени для выступления.
6.8. О предоставлении слова приглашенным на заседание Совета депутатов.
6.9. О переносе или прекращении прений по вопросу повестки дня заседания Совета депутатов.
6.10. О переходе (возвращении) к вопросам повестки дня заседания Совета депутатов.
6.11. О передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии Совета депутатов.
6.12. О голосовании без обсуждения.
6.13. Об изменении очередности выступлений.
6.14. О проведении дополнительной регистрации.
6.15. О пересчете голосов.
6.16. О направлении для рассмотрения замечаний и предложений, высказанных депутатами Совета депутатов при обсуждении вопроса повестки дня заседания Совета депутатов.
6.17. Другие вопросы, относящиеся в соответствии с настоящим Регламентом к процедурным вопросам.

7. Решение по процедурным вопросам принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов.

8. При открытом голосовании перед его началом председательствующий на заседании Совета депутатов сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов (от установленного числа депутатов Совета депутатов, от числа присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов, другим установленным большинством голосов) может быть принято решение.

Перед голосованием по решению Совета депутатов может быть проведена перерегистрация. В случае если при перерегистрации будет установлено, что на заседании Совета депутатов отсутствует необходимое для голосования число депутатов Совета депутатов, председательствующий на заседании Совета депутатов вправе объявить перерыв или перенести голосование на следующее заседание Совета депутатов.
9. Тайное голосование проводится по решению Совета депутатов, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов.

Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет депутатов избирает открытым голосованием счетную комиссию, которая избирает из своего состава председателя и секретаря. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной решением Совета депутатов форме в количестве, соответствующем числу депутатов Совета депутатов, участвующих в заседании Совета депутатов, во время которого проводится тайное голосование, и содержат необходимую информацию. Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов. Время и место тайного голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются председателем счетной комиссии.

Каждому депутату Совета депутатов выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или лица либо по проекту решения, рассматриваемому на заседании Совета депутатов.

Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Совета депутатов счетной комиссией в соответствии со списком депутатов Совета депутатов. При получении бюллетеня депутат Совета депутатов расписывается напротив своей фамилии в указанном списке.

Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией.

Счетная комиссия обязана создать условия депутатам Совета депутатов для тайной подачи голосов.

Недействительными при подсчете голосов депутатов Совета депутатов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов Совета депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования Совета депутатов принимает к сведению.

На основании принятого Советом депутатов к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий на заседании Совета депутатов объявляет о принятии или об отклонении поставленного на голосование вопроса, а при выборах называет избранные кандидатуры. Результаты тайного голосования оформляются решением Совета депутатов.
10. После объявления председательствующим на заседании Совета депутатов о начале голосования никто не вправе прервать голосование, кроме как для заявлений по порядку ведения заседания Совета депутатов.

Статья 19. Порядок проведения повторного голосования

При нарушении настоящего Регламента, при нарушении или выявлении ошибок при подсчете голосов по решению Совета депутатов проводится повторное голосование в установленном настоящим Регламентом порядке.

Статья 20. Порядок принятия решений методом опроса

1. В случаях, требующих безотлагательного решения Совета депутатов, а также не вызывающих особой необходимости коллегиального обсуждения вопроса, решения Совет депутатов могут приниматься методом опроса без созыва заседания Совет депутатов.

Решение о проведении голосования методом опроса вправе принять председатель Совета депутатов. В распоряжении председателя Совета депутатов о проведении голосования методом опроса указывается обоснование необходимости рассмотрения вопроса методом опроса, форма и сроки его проведения.

В таких случаях опрос может проводиться заочно (с пересылкой текста проекта решения и подписного листа электронной связью либо нарочным), а также по телефону с обязательным последующим подтверждением в подписном листе каждым депутатом Совета депутатов своего мнения по предложенному к принятию проекту решения Совет депутатов.

2. Голоса «за» и «против» проекта считаются одновременно выражением согласия депутатов Совета депутатов на его рассмотрение в таком порядке (методом опроса).
При большинстве воздержавшихся проект документа считается не принятым к рассмотрению методом опроса.

3. Решение в предусмотренном настоящей статьей порядке считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов и вступает в силу со дня его подписания председателем Совета депутатов, если иное не установлено действующим законодательством или самим решением Совета депутатов.

Решение Совета депутатов, принятое голосованием путем опроса, подлежит подтверждению на очередном заседании Совета депутатов.

4. Положения настоящей статьи не распространяются на решения, которые согласно законодательству и настоящему Регламенту должны приниматься двумя третями голосов от установленной численности депутатов, либо тайным голосованием.

Статья 21. Протокол заседаний Совета депутатов
1. Протокол заседания Совета депутатов составляется на основе записей секретаря заседания Совета депутатов, подписывается председательствующим и секретарем заседания Совета депутатов.

2. Составление протоколов, их копирование, хранение возлагаются на аппарат Совета депутатов, который обеспечивает хранение протоколов в течение срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва, после чего передает их в установленном порядке в архив муниципального округа.

3. В протоколе отражаются все высказанные на заседании Совета депутатов замечания и предложения депутатов Совета депутатов.

Замечания и предложения, получившие одобрение большинства депутатов Совета депутатов, включаются в план мероприятий по их реализации, утверждаемый председателем Совета депутатов.

4. Депутат Совета депутатов, председатель Совета депутатов, не согласный с решением, вправе в устной или письменной форме изложить свою позицию. Об особом мнении депутата Совета депутатов делается запись в протоколе заседания Совета депутатов либо оно прилагается в письменном виде.

5. Протокол заседания Совета депутатов подписывается председательствующим на заседании Совета депутатов не позднее 10 календарных дней после окончания заседания Совета депутатов.

6. Депутат Совета депутатов вправе ознакомиться с протоколом заседания Совета депутатов по письменному заявлению. В случае несогласия с содержанием протокола, депутат Совета депутатов в течение 5 календарных дней после подписания протокола вправе предоставить свое несогласие (особое мнение) в письменной форме, которое хранится вместе с протоколом заседания Совета депутатов в качестве приложения.

7. К протоколу прилагаются и являются его составной частью:

7.1. Принятые решения.
7.2. Материалы по вопросам и проектам решений Совета депутатов, рассмотренным на заседании Совета депутатов.
7.3. Бюллетени для голосования.

После принятия в установленном Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом порядке, решениям Совета депутатов присваиваются номера. Нумерация решений является сквозной с начала созыва Совета депутатов.

Статья 22. Рассылка решений Совет депутатов
1. Копии принятых решений Совета депутатов, после их подписания и присвоения порядкового номера, подлежат рассылке (направлению) ответственным работником аппарата Совета депутатов в администрацию муниципального округа, иные органы, учреждения и организации, деятельность которых затрагивается указанными решениями Совета депутатов.

Копии принятых решений могут предоставляться председателем Совета депутатов гражданам, органам и организациям на основании их письменного запроса.

2. Копии принятых Советом депутатов решений, имеющих нормативный характер, подлежат направлению председателем Совета депутатов в Правительство Ставропольского края для включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Ставропольского края и в прокуратуру Степновского района.

3. Порядок направления решений Совета депутатов, имеющих нормативный характер в Правительство Ставропольского края для их включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливается правовым актом председателя Совета депутатов.

Глава 5. Организационные формы работы Совета депутатов
5.1. Порядок внесения проектов решений в Совет депутатов
Статья 23. Субъекты правотворческой инициативы

1. Право внесения проектов решений в Совет депутатов принадлежит:

1.1. Председателю Совета депутатов.
1.2. Депутатам Совета депутатов.
1.3. Прокурору Степновского района.
1.4. Главе муниципального округа.
1.5. Администрации муниципального округа, в лице Главы муниципального округа.
1.6. Контрольно-счетному органу муниципального округа.
1.7. Инициативной группе граждан.
Проекты решений, исходящие от органов и организаций, не обладающих правом правотворческой инициативы, могут быть внесены в Совет депутатов через субъекты, которым предоставлено право внесения проектов решений.

2. С проектом решения вносятся следующие документы:

2.1. Сопроводительное письмо с предложением о включении проекта решения в повестку дня очередного заседания Совета депутатов или о проведении внеочередного заседания Совета депутатов с указанием обоснования необходимости сроков его рассмотрения, докладчиков по данному вопросу.
2.2. Пояснительная записка, содержащая обоснование необходимости принятия проекта решения, указание на его соответствие действующему законодательству, характеристику целей (задач), основных положений, финансово-экономическое обоснование принятия проекта решения (в случае если реализация решения предусматривает финансирование из бюджета района), перечень муниципальных правовых актов, подлежащих приостановлению, изменению, признанию утратившими силу в связи с принятием проекта решения.

2.3. Сравнительная таблица изменений, если проект решения предусматривает внесение изменений в текст действующего решения Совета депутатов.
2.4. Листок согласования, содержащий подписи должностных лиц органов местного самоуправления муниципального округа по направлениям, входящим в их компетенцию.
2.5. Протокол собрания инициативной группы граждан (при внесении проекта решения соответствующим субъектом).
2.6. Электронная версия вышеуказанных документов, которая должна соответствовать документам, представленным на бумажном носителе.
2.7. Заключение прокурора Степновского района на проект решения, в случае если проект решения носит нормативно-правовой характер.
Документы представляются в Совет депутатов на бумажном носителе в оригинале за подписью субъекта правотворческой инициативы.
5.2. Порядок принятия решений Советом депутатов
Статья 24. Порядок рассмотрения проекта решения, вынесенного на обсуждение

1. Текст проекта решения, подготовленного к рассмотрению, и материалы к нему, представленные субъектами правотворческой инициативы и постоянной комиссией, ответственной за его подготовку, направляются депутатам Совета депутатов не позднее трех дней до заседания Совета депутатов, на котором будет рассматриваться данный проект решения.

2. При рассмотрении Советом депутатов проекта решения обсуждаются его основные положения, дается общая оценка важности и обоснования необходимости принятия решения, определяется соответствие его Федеральным законам, законам Ставропольского края.

На заседании Совета депутатов заслушивают субъекта, которому предоставлено право внесения проекта решения, и содоклад постоянной комиссии, ответственной за подготовку данного вопроса.

По проекту решения, внесенному Главой муниципального округа, выступают его официальные представители с обоснованием необходимости принятия решения. 
Рассмотрение вопроса перед голосованием завершается их заключительным словом с анализом высказанных в ходе обсуждения замечаний и предложений по представленному проекту решения.

При рассмотрении проекта решения Совета депутатов заслушиваются предложения постоянных комиссий, депутатов Совета депутатов и других лиц, приглашенных для участия в обсуждении.

Статья 25. Порядок принятия решений Совета депутатов
1. По результатам обсуждения проекта решения Совет депутатов принимает одно из следующих решений:

1.1. Принять проект решения Совета депутатов за основу.
1.2. Принять решение Совета депутатов в целом.
1.3. Отклонить проект решения Совета депутатов.
1.4. Вернуть проект решения Совета депутатов на доработку в постоянную комиссию или субъекту правотворческой инициативы.

2. Проект решения принимается за основу, если за него проголосовало более половины депутатов Совета депутатов, участвующих в заседании Совета депутатов.
3. При наличии поправок и изменений к предложенному проекту решения в первую очередь рассматриваются поправки, внесенные постоянной комиссией. 
4. Поправки, изменения и дополнения по существу обсуждаемых вопросов, предложенные постоянной комиссией, депутатами Совета депутатов, представителем администрации муниципального округа, включаются в текст проекта решения Совета депутатов, если за их принятие проголосовало более половины от числа депутатов Совета депутатов, принявших участие в голосовании.

5. После внесения в проект решения Совета депутатов поправок, изменений и дополнений проводится голосование о принятии решения в целом.

6. Решения Совета депутатов считается принятым, если за его принятие проголосовало более половины от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов, если иное не установлено законом или настоящим Регламентом. 

7. Все решения Совета депутатов подписываются председателем Совета депутатов. Принятый Советом депутатов нормативный правовой акт направляется Главе муниципального округа для подписания и официального опубликования (обнародования) в течение десяти дней.

8. Принятый Советом депутатом нормативный правовой акт может быть отклонен Главой муниципального округа и возвращен в Совет депутатов в течение десяти дней со дня его поступления с приложением мотивированного обоснования либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если при повторном рассмотрении указанный выше нормативный правовой акт будет одобрен не менее чем двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов в ранее принятой редакции, то Глава муниципального округа обязан подписать его в течение семи дней и официально опубликовать (обнародовать).

9. Правовые акты Совета депутатов по вопросам принятия Устава округа или внесения в него изменений и дополнений считаются принятыми, если за них проголосовало не менее двух третей от установленного числа депутатов Совета депутатов.
10. Решение Совета депутатов о вынесении вопросов на референдум округа по инициативе депутатов Совета депутатов считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от установленного числа депутатов Совета депутатов.

Статья 26. Порядок принятия решения по избранию Главы муниципального округа

1. Глава муниципального округа избирается Советом депутатов из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса, проводимого в соответствии с порядком, утвержденным Советом депутатов. Срок полномочий Главы муниципального округа составляет пять лет.

Настоящим Регламентом устанавливается способ избрания Главы муниципального округа путем проведения открытого голосования.

Избрание Главы муниципального округа осуществляется на заседании Совета депутатов.

2. Кандидат на должность Главы муниципального округа считается избранным, если в результате голосования он получил большинство голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов.

Если в результате голосования ни один из кандидатов не набрал требуемого для избрания числа голосов депутатов Совета депутатов, то конкурс признается несостоявшимся и объявляется повторный конкурс.

3. Избрание Главы муниципального округа оформляется решением Совета депутатов без дополнительного голосования.
Статья 27. Порядок заслушивания Советом депутатов ежегодного отчета Главы муниципального округа о результатах его деятельности, деятельности администрации муниципального округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов
1. Глава муниципального округа представляет Совету депутатов ежегодный отчет о результатах своей деятельности, деятельности администрации муниципального округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов (далее – отчет).

2. Внесенный Главой муниципального округа отчет заслушивается Советом депутатов на его заседании не позднее 01 июня года следующего за отчетным периодом.
3. На заседании Совета депутатов после заслушивания отчета депутаты Совета депутатов вправе задавать вопросы Главе муниципального округа, высказывать свое мнение о деятельности Главы муниципального округа, администрации муниципального округа. При этом в первоочередном порядке выступают представители депутатских объединений.

4. По итогам заслушивания отчета Совет депутатов принимает решение о принятии отчета к сведению. В решении Совета муниципального округа должна содержаться оценка деятельности Главы муниципального округа и деятельности администрации муниципального округа, а также могут содержаться предложения, рекомендации на текущий год.

5. Отчет и решение Совета депутатов об отчете в течение 30 дней со дня их принятия должны быть размещены на официальном сайте администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Статья 28. Порядок работы с обращениями граждан в Совете депутатов
1. Работа с обращениями граждан в Совете депутатов осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Ставропольского края от 12 ноября 2008 г. № 80-кз «О дополнительных гарантиях права граждан Российской Федерации на обращения в Ставропольском крае».

2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения в Совет депутатов. Письменные обращения граждан, поступающие в Совет депутатов, принимаются, учитываются и регистрируются ответственным должностным лицом аппарата Совета депутатов в журнале регистрации обращений граждан в течение трех дней со дня их поступления в Совет депутатов.

3. С даты регистрации обращения гражданина начинается отсчет срока его исполнения. При регистрации в журнале указываются: дата поступления, номер регистрации, фамилия, имя, отчество заявителя в именительном падеже, адрес заявителя, его социальное положение, льготный состав, краткое содержание обращения.

4. Если автор пересылает свое письмо через второе письмо, указывая его адрес и не указывая свой, то в журнале отражаются две фамилии.

Если обращение подписано двумя и более авторами, в журнал вносятся первые два - три, в том числе и тот автор, в адрес которого просят ответ. Такое обращение считается коллективным.

5. При регистрации обращение проверяется на повторность. Повторными считаются обращения, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения или заявитель не согласен с принятым по его обращению решением.

Письма одного и того же автора по одному и тому же вопросу, поступившие до истечения срока рассмотрения, считаются первичными.

Повторным письмам при регистрации присваивается новый номер, а в графе журнала примечания проставляется отметка о том, что данное письмо является повторным и подбирается вся предыдущая переписка.

6. Все обращения после регистрации рассматриваются председателем Совета депутатов лично.

Должностное лицо, ответственное за исполнение обращения (далее - исполнитель), назначается председателем Совета депутатов в резолюции по исполнению данного обращения. В журнале регистрации обращений граждан указывается, кому направлено обращение для исполнения.

7. Исполнитель обязан обеспечить своевременное, правильное и полное рассмотрение обращения.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, по ним приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы.

8. Ответ на обращение подписывается председателем Совета депутатов, регистрируется и отправляется заявителю. Если председатель Совета депутатов не согласен с подготовленным проектом документа, он с замечаниями возвращает проект исполнителю на доработку.

В журнале регистрации проставляется отметка об исполнении.

9. Обращения граждан должны быть возвращены после их разрешения ответственному должностному лицу по заявлениям, предложениям, жалобам граждан, со всеми относящимися к ним материалами.

10. В случае поступления в Совет депутатов обращения гражданина к депутату Совета депутатов, оно регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции и передается депутату Совета депутатов под роспись в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления. В этом случае отсчет срока его исполнения начинается с даты получения обращения гражданина депутатом Совета депутатов. Если по объективным причинам (выезд за пределы территории муниципального округа, болезнь) передать обращение с соблюдением установленного срока невозможно, ответственное должностное лицо аппарата Совета депутатов уведомляет об этом гражданина.

11. Личный прием граждан в Совете депутатов проводится председателем Совета депутатов и его заместителем не реже одного раза в месяц по предварительной записи.

Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах, доводится до сведения граждан путем размещения объявления на сайте администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Организацию личного приема осуществляет ответственное должностное лицо.

12. Право на первоочередной личный прием имеют:

12.1. Ветераны Великой Отечественной войны.
12.2. Ветераны боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств.
12.3. Инвалиды, их законные представители по вопросам, касающимся представляемых ими инвалидов.
12.4. Родители или иные законные представители детей-инвалидов.
12.5. Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.
12.6. Иные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Глава 6. Депутат Совета депутатов, организация депутатской деятельности в Совете депутатов, депутатская этика
Статья 29. Депутат Совета депутатов и его статус

1. Депутаты Совета депутатов избираются на срок полномочий Совета депутатов. Полномочия депутата Совета депутатов начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня начала работы Совета депутатов нового созыва.

2. Депутаты Совета депутатов осуществляют свои полномочия на непостоянной основе. Количество депутатов Совета депутатов, работающих на постоянной основе, определяется в соответствии с Уставом муниципального округа по решению Совета депутатов.

Решение Совета депутатов об осуществлении депутатами Совета депутатов полномочий на постоянной основе, принимается открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов, по письменному заявлению депутата Совета депутатов.

В случае осуществления депутатом Совета депутатов полномочий на постоянной основе, гарантии его деятельности и денежное содержание устанавливаются решением Совета депутатов в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края.

3. Статус депутата Совета депутата, его полномочия, права и обязанности, гарантии осуществления полномочий определены действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, Уставом муниципального округа, настоящим Регламентом, решениями Совета депутатов.

4. Полномочия депутата Совета депутатов могут быть прекращены досрочно по основаниям, установленным Уставом муниципального округа.

Решение Совета депутатов о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между заседаниями Совета депутатов, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания.

В случае обращения Губернатора Ставропольского края с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов, днем появления основания для досрочного прекращения полномочий является день поступления в Совет депутатов данного заявления.

Если законодательством не установлено иное, в решении о досрочном прекращении полномочий депутата определяется день прекращения полномочий депутата Совета депутатов.

5. Депутат имеет соответствующее удостоверение депутата Совета депутатов, которое является основным документом, подтверждающим его полномочия.

Статья 30. Права и обязанности депутата Совета депутатов
1. Депутат Совета депутатов имеет право:

1.1. Избирать и быть избранным на должность председателя Совета депутатов, заместителя председателя Совета депутатов, в постоянные и временные комиссии, рабочие группы и иные коллегиальные органы, формируемые Советом депутатов.
1.2. Правотворческой инициативы в Совете депутатов.
1.3. Участвовать в обсуждении вопросов, выносимых на заседание Совета депутатов, его комиссий, рабочих групп.
1.4. Вносить на рассмотрение проекты решений Совета депутатов и поправки, высказывать предложения и замечания к ним в порядке, определенном настоящим Регламентом.
1.5. Вносить предложения и замечания по повестке дня заседания, порядку рассмотрения вопросов, ведению заседания.
1.6. Выступать на заседаниях Совета депутатов с трибуны или со своего места, участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избираемых, назначаемых и (или) утверждаемых Советом депутатов, а также вносимых для согласования, задавать вопросы, давать пояснения по мотивам голосования.
1.7. Покинуть заседание Совета депутатов только после предупреждения председательствующего.
1.8. Голосовать по всем обсуждаемым вопросам на заседании, также и в случае лишения его слова.
1.9. Выступать на заседании Совета депутатов только с разрешения председательствующего.
1.10. Вносить обращение для признания его запросом Совета депутатов к любым органам, организациям, должностным лицам муниципального округа в установленном настоящим Регламентом порядке.
1.11. Получать любую, не запрещенную законом информацию, от предприятий, организаций, учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.
1.12. Пользоваться другими правами, предоставленными ему действующим законодательством, Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

2. Депутат Совета депутатов обязан:

2.1. Участвовать во всех очередных, внеочередных заседаниях Совета депутатов, а также, если затрагиваются интересы депутата Совета депутатов или избирателей его избирательного округа, - на депутатских слушаниях и (или) на публичных слушаниях, проводимых Советом депутатов.
2.2. Участвовать в работе постоянных комиссий, временных комиссий Совета депутатов, в состав которых он входит.
2.3. Участвовать в деятельности коллегиальных органов, формируемых Советом депутатов.
2.4. Участвовать в деятельности коллегиальных органов, формируемых Главой муниципального округа, иных органов по согласованию.
2.5. Проводить работу в своем избирательном округе: встречаться с избирателями, работать с обращениями граждан, вести учет обращений, регулярно вести прием граждан своего избирательного округа.
2.6. Отчитываться не реже одного раза в год перед избирателями.
2.7. Выполнять поручения Совета депутатов, председателя Совета депутатов, постоянных комиссий.
2.8. Соблюдать настоящий Регламент и другие муниципальные правовые акты муниципального округа.
2.9. Выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

Статья 31. Формы депутатской деятельности в Совете депутатов
1. Деятельность депутата в Совете депутатов осуществляется в следующих формах:

1.1. Участие в заседаниях Совета депутатов.
1.2. Участие в работе постоянных комиссий и иных органов Совета депутатов.
1.3. Участие в публичных слушаниях.
1.4. Исполнение поручений Совета депутатов, его постоянных комиссий и рабочих групп, председателя Совета депутатов.
1.5. Направление депутатского запроса.
1.6. Работа с избирателями в своем избирательном округе.
1.7. Работа с обращениями граждан.
1.8. Участие в рабочих совещаниях депутатов, семинарах, конференциях, «круглых столах», проводимых в Совете депутатов.
1.9. Иные формы в пределах полномочий Совета депутатов.

2. В порядке осуществления контрольных полномочий Совета депутатов по вопросам его компетенции депутат Совета депутатов имеет право:

2.1. Обращаться с письменными (устными) вопросами к Главе муниципального округа, руководителям учреждений, организаций, предприятий всех форм собственности, расположенных на территории муниципального округа.
2.2. Обращаться с депутатским запросом.
2.3. Посещать и лично участвовать в работе совещаний и заседаний органов местного самоуправления муниципального округа, в том числе на закрытых заседаниях, беспрепятственно посещать органы местного самоуправления муниципального округа, присутствовать на заседаниях их коллегиальных органов, в том числе на закрытых заседаниях, а также беспрепятственно посещать предприятия, учреждения и организации, воинские части, если для них не устанавливается особый регламент посещений.

Статья 32. Участие депутата в заседаниях Совета депутатов 

1. Депутат Совета депутатов пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым Советом депутатов, комиссиями и рабочими группами, членом которых он является.

2. Депутат Совета депутатов реализует на заседаниях Совета депутатов и заседаниях постоянных комиссий Совета депутатов предоставленные ему права в соответствии с Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

3. Участие депутата Совета депутатов в заседаниях Совета депутатов и заседаниях постоянных комиссий Совета депутатов, членом которых он является, обязательно.

При невозможности присутствовать на заседаниях Совета депутатов, постоянной комиссии либо рабочей группы по уважительной причине, депутат Совета депутатов обязан заблаговременно проинформировать об этом соответственно председателя Совета депутатов либо председателя постоянной комиссии, руководителя рабочей группы.

4. Депутат имеет право присутствовать с правом совещательного голоса на заседании постоянной комиссии, рабочей группы, членом которых он не является.

5. Передача права голосования на заседании Совета депутатов, постоянной комиссии другому депутату Совета депутатов или иному лицу не допускается.

6. На заседаниях Совета депутатов и постоянных комиссий, депутаты Совета депутатов должны обращаться друг к другу, к лицам, участвующим в заседании и приглашенным, официально, используя форму обращения «Уважаемый», с добавлением наименования занимаемой должности или имени и отчества.

7. Выступающий на заседаниях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, допускать непристойные жесты и действия, наносящие ущерб чести, достоинству и деловой репутации членов Совета депутатов и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям.

В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего заседания.

8. Выступление на заседании Совета депутатов или постоянной комиссии допускается только с разрешения председательствующего.

В случае нарушения указанного правила, председательствующий лишает выступающего права на выступление в течение всего заседания.

9. Выступающий на заседании Совета депутатов или постоянной комиссии не должен превышать время, отведенное ему для выступления, и отклоняться от обсуждаемого вопроса.

Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председательствующий прерывает его и выясняет, сколько времени выступающему нужно для продолжения выступления, которое продлевается с согласия большинства депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании.

В случае отклонения выступающего от темы обсуждаемого вопроса председательствующий предупреждает его и предлагает вернуться к обсуждаемому вопросу.

В случае повторного нарушения указанного правила, председательствующий лишает выступающего права на выступление в течение всего заседания.

Статья 33. Публичные слушания

1. Для обсуждения проектов решений Совета депутатов, выявления общественного мнения, Советом депутатов могут быть назначены публичные слушания, которые организуются в соответствии с Уставом муниципального органа и Порядком организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального округа, утвержденным решением Совета депутатов.

Статья 34. Депутатский запрос

1. Депутатским запросом, по решению Совета депутатов, признается письменное обращение депутата Совета депутатов или группы депутатов Совета депутатов в органы государственной власти Ставропольского края, органы местного самоуправления муниципального округа, к должностным лицам указанных органов, а также руководителям государственных органов, организаций независимо от форм собственности, расположенных на территории муниципального округа, по вопросам, входящим в компетенцию указанных органов и должностных лиц и имеющим общественное значение.

2. Депутатский запрос вносится на заседании Совета депутатов в письменной форме, включается в повестку дня, оглашается и по нему принимается решение Совета депутатов.

3. Орган или должностное лицо, в адрес которого направлен депутатский запрос, обязаны дать на него ответ в письменной форме не позднее чем через тридцать дней со дня его получения или в иной срок, установленный Советом депутатом.

4. Письменный ответ на депутатский запрос оглашается председательствующим на очередном заседании Совета депутатов или доводится до сведения депутатов путем вручения им копии ответа.

Статья 35. Работа депутата Совета депутатов в избирательном округе

1. Депутат Совета депутатов обязан поддерживать связь с избирателями своего избирательного округа.

2. В работе с избирателями депутат Совета депутатов использует следующие формы:

2.1. Регулярно, но не реже одного раза в квартал проводит прием избирателей в своем избирательном округе.
2.2. Рассматривает и дает ответ на каждое устное либо письменное обращение граждан, способствует в пределах своих полномочий правильному и своевременному решению содержащихся в них вопросов.
2.3. Анализирует предложения граждан, определяет и реализует меры по их исполнению.
2.4. Информирует население о работе Совета депутатов, выполнении депутатских обязанностей.
2.5. Изучает общественное мнение и при необходимости вносит предложения в органы государственной власти, органы местного самоуправления, политические и общественные объединения.

Статья 35. Правила депутатской этики

1. В случае совершения депутатом Совета депутатов действий, нарушающих правила депутатской этики, председательствующий или депутат Совета депутатов вправе потребовать оценки таких действий на постоянной комиссии по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению.

2. Депутат Совета депутатов, в отношении которого допущены нарушения правил депутатской этики, вправе потребовать от нарушителя публичного извинения. В случае отказа принести извинения депутат Совета депутатов вправе подать соответствующее заявление в постоянную комиссию по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению.

3. Использование депутатом Совета депутатов своего должностного или служебного положения в личных целях не допускается.

Депутат Совета депутатов не вправе использовать предоставляемую ему государственными, муниципальными органами и должностными лицами официальную или служебную информацию в личных целях.

Депутат Совета депутатов обязан хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшие ему известными в связи с использованием своих обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан.

4. Депутат Совета депутатов в выступлениях в средствах массовой информации, митингах и иных мероприятиях обязан использовать только достоверные, проверенные факты.

В случае умышленного или неосторожного употребления в публичных выступлениях недостоверных либо непроверенных фактов долг депутата Совета депутатов публично признать некорректность своих высказываний и принести извинения тем организациям, органам и лицам, чьи интересы или честь затронуты этим выступлением.

Статья 36. Полномочия постоянной комиссии по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению по вопросам, связанным с депутатской этикой

1. Постоянная комиссия по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению по вопросам, связанным с депутатской этикой:

1.1. Рассматривает нарушения правил депутатской этики, а также норм настоящего Регламента в части, касающейся депутатской этики.
1.2. Направляет председателю Совета депутатов предложения о применении мер воздействия к депутатам Совета депутатов, нарушившим Правила депутатской этики.
1.3. Рассматривает по поручению председателя Совета депутатов вопросы о нарушениях статуса депутата Совета депутатов в связи с обращениями депутатов Совета депутатов. 
По указанным вопросам постоянная комиссия по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению готовит проекты решений Совета депутатов.

Рассматривая вопросы о нарушениях Правил депутатской этики, постоянная комиссия по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению дает соответствующие заключения.

Статья 37. Меры воздействия по отношению к депутатам Совета депутатов
По отношению к депутатам Совета депутатов председателем Совета депутатов могут быть приняты следующие меры воздействия:

1. Сделать замечание на закрытом заседании депутату Совета депутатов.
2. Огласить на заседании Совета депутатов или через средства массовой информации по решению Совета депутатов факт нарушения депутатом Совета депутатов правил депутатской этики.
3. Обязать депутата Совета депутатов принести извинение публично, на заседании Совета депутатов или постоянной комиссии, или в средствах массовой информации.

Глава 7. Рассмотрение кандидатур на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа и вопроса о досрочном освобождении от должности (досрочном прекращении полномочий)
Статья 38. Порядок рассмотрения кандидатур на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа
1. Предложения о кандидатурах на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа и прилагаемые к ним материалы (далее в соответственно - предложение о кандидатуре, кандидатура) вносятся в Совет депутатов: 
1.1. Председателем Совета депутатов.
1.2. Не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов.
1.3. Главой муниципального округа. 

2. Поступившие в Совет депутатов предложения о кандидатурах направляются председателем Совета депутатов в постоянную комиссию Совета депутатов по социальной политике, работе с общественными организациями, правопорядку и местному самоуправлению (далее - комиссия), для подготовки к рассмотрению Советом депутатов вопроса о назначении на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа.

3. Председатель комиссии обеспечивает предварительное рассмотрение предложений о кандидатурах на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 07 февраля 2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Закона Ставропольского края от 28 декабря 2011 г. № 102-кз «О Контрольно-счетной палате Ставропольского края», а также соблюдения установленного Законом Ставропольского края от 28 декабря 2011 г. № 102-кз «О Контрольно-счетной палате Ставропольского края» срока внесения в Совет депутатов предложений о кандидатурах (далее – установленные требования и срок).

4. Предложение о кандидатуре, не соответствующее установленным требованиям и сроку, возвращается председателем Совета депутатов субъекту, внесшему данное предложение, с мотивированным письменным обоснованием не позднее 20 календарных дней со дня его внесения в Совет депутатов.

5. О соответствующих установленным требованиям и сроку предложениях о кандидатурах председатель комиссии информирует в письменном виде депутатов Совета депутатов.

6. На заседание комиссии, на котором планируется рассмотрение кандидатур, приглашаются депутаты Совета депутатов и кандидаты.

7. Каждая кандидатура рассматривается отдельно.

8. По каждой из предложенных кандидатур комиссия принимает решение рекомендовать Совету депутатов:

8.1. Назначить предложенную кандидатуру на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа.
8.2. Отклонить кандидатуру, предложенную для назначения на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального  округа.

9. Решение, указанное в пункте 8.1 части 8 настоящей статьи, принимается открытым голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов и оформляется решением Совета депутатов.

10. Кандидатура, не получившая необходимого числа голосов, считается рекомендованной комиссией к отклонению.

11. На заседание Совета депутатов, в проект повестки дня которого включен вопрос о назначении на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа, приглашаются кандидаты.

12. Решение Совета депутатов об отклонении кандидатуры (кандидатур) на должность председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа оформляется решением Совета депутатов без дополнительного голосования.

Статья 39. Порядок рассмотрения вопроса о досрочном освобождении от должности (досрочном прекращении полномочий) председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа
1. Вопрос о досрочном освобождении от должности председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа рассматривается Советом депутатов в случаях предусмотренных  пунктами 1-5, 7 и 8 части 5 статьи 8 Федерального закона 07 февраля 2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации муниципальных образований», о досрочном прекращении их полномочий – в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 7 Закона Ставропольского края от 28 декабря 2011 г. № 102-кз «О Контрольно-счетной палате Ставропольского края». 

2. Поступившая в Совет депутатов информация, являющаяся основанием для досрочного освобождения от должности (досрочного прекращения полномочий) председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа, направляется председателем Совета депутатов в комиссию для подготовки вопроса к рассмотрению Советом депутатов.

3. Решение Совета депутатов о досрочном освобождении от должности (досрочном прекращении полномочий) председателя Контрольно-счетного органа муниципального округа принимается открытым голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов и оформляется решением Совета депутатов.

Глава 8. Заключительные положения
Статья 40. Аппарат Совета депутатов
1. Аппарат Совета депутатов осуществляет организационное, правовое, документальное, информационно-аналитическое и материально-техническое обеспечение деятельности Совета депутатов, его председателя и постоянных комиссий.

2. Основными задачами аппарата Совета депутатов являются создание необходимых условий для эффективной работы Совета депутатов, оказание практической помощи депутатам Совета депутатов в осуществлении их полномочий.

3. Положение об аппарате Совета депутатов утверждается решением Совета депутатов. Общее руководство, кадровые и иные вопросы в отношении аппарата Совета депутатов осуществляется муниципальными правовыми актами председателя Совета депутатов.

Статья 41. Контроль за соблюдением настоящего Регламента

1. Контроль за соблюдением настоящего Регламента возлагается на председателя Совета депутатов.
2. Настоящий Регламент является правовым актом, невыполнение требований которого влечет недействительность соответствующих действий и решений, если они нарушают или приводят к нарушению указанных в статье 1 настоящего Регламента принципов или ущемлению законных прав депутатов Совета депутатов.

Статья 42. Внесение изменений и дополнений в Регламент

1. Изменения и дополнения вносятся в настоящий Регламент по решению Совета депутатов, принятому большинством голосов от установленного числа депутатов Совет депутатов.
2. Решение Совет депутатов о внесении изменений или дополнений в настоящий Регламент оформляется решением Совета депутатов и вступает в силу после его обнародования.
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