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	 УТВЕРЖДЕН
распоряжением
Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа
Ставропольского края

от 16 октября 2020 г. № 1 


РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА СТЕПНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

                            1. Общее положение
1.1. Регламент Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Регламент, Контрольно-счетный орган) утвержден во исполнение Федерального закона от 07 февраля 2011 г. № 6 - ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Положения о Контрольно-счетном органе Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Положение), утвержденного решением Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края первого созыва от 01 октября 2020 года  № 1/13 – I и определяет:
 -полномочия председателя Контрольно-счетного органа;

-порядок направления Контрольно-счетным органом запросов;

-порядок подготовки и проведения внешнего муниципального финансового контроля;

-порядок ведения дел в Контрольно-счетном органе;

-размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности Контрольно-счетного органа, перечень такой информации;

-иные внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетного органа.

1.2. Положения Регламента являются обязательными для должностных лиц Контрольно-счетного органа.

1.3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Положением и настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Контрольно-счетного органа в соответствии с нормами действующего законодательства.

1.4. Документами по методологическому обеспечению деятельности Контрольно-счетного органа являются стандарты и методические документы Контрольно-счетного органа, а также рекомендованные к использованию в работе методические разработки, поступившие из Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Ставропольского края, Совета контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации.
Стандарты Контрольно-счетного органа являются обязательными для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетного органа.

2. Полномочия председателя Контрольно-счетного органа, аппарата Контрольно-счетного органа
2.1. Председатель Контрольно-счетного органа организует работу Контрольно-счетного органа и несет персональную ответственность за результаты ее деятельности.

В целях осуществления общего руководства председатель Контрольно-счетного органа:

- распределяет обязанности между сотрудниками Контрольно-счетного органа; 

- утверждает программы контрольных мероприятий;
- утверждает планы работы Контрольно-счетного органа с учетом поручений Совета депутатов, предложений и запросов Главы Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Глава муниципального округа), связанных с деятельностью Контрольно-счетного органа;
- представляет в Совет депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее - Совет депутатов) отчеты о работе Контрольно-счетного органа и проведенных контрольных мероприятиях;
- вносит предложения председателю Совета депутатов о поощрениях, а также о наложении взысканий на сотрудников Контрольно-счетного органа;

- представляет Контрольно-счетный орган в органах государственной власти, органах местного самоуправления Степновского муниципального округа, судебных органах, и иных организациях;

- запрашивает документы и информацию, необходимую для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, как в устной, так и в письменной форме;
- при необходимости обеспечивает привлечение к проведению контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий компетентных специалистов и экспертов;
- обеспечивает соблюдение законодательства о противодействии коррупции в Контрольно-счетном органе.

В рамках обеспечения взаимодействия с другими государственными органами, органами государственной власти и местного самоуправления:

- организует взаимодействие с государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления на основании заключенных соглашений о сотрудничестве, получает от них необходимую информацию для обеспечения деятельности Контрольно-счетного органа, в том числе по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обеспечивает обмен необходимой информацией;
- принимает решение о необходимости участия должностных лиц Контрольно-счетного органа в проверках, проводимых иными органами финансового контроля, правоохранительными органами, органами прокуратуры;
- принимает участие в заседаниях Совета депутатов, его комиссий и рабочих групп, а также совещаниях органов местного самоуправления муниципального округа.
Председатель Контрольно-счетного органа осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Степновского муниципального округа Ставропольского края и настоящим Регламентом.

2.2. Инспектор Контрольно-счетного органа исполняет свои обязанности в соответствии с настоящим Регламентом, непосредственно участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях в соответствии с Положением Контрольно-счетного органа, стандартами Контрольно-счетного органа, самостоятельно решает вопросы в пределах своей компетенции и несет ответственность за результаты своей деятельности.
Во исполнение своих полномочий инспектор Контрольно-счетного органа:

- организует разработку программ проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, составление соответствующих актов, отчетов, заключений, информационных писем, представлений и предписаний Контрольно-счетного органа;

- вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетного органа проекты отчетов о результатах контрольных мероприятий, проекты представлений, предписаний;

- по согласованию с председателем Контрольно-счетного органа вправе направлять за своей подписью запросы о предоставлении информации, документов и материалов, требуемых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

вносит предложения председателю Контрольно-счетного органа по совершенствованию деятельности Контрольно-счетного органа, а также о необходимости привлечения к участию в проводимых Контрольно-счетным органом контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях иных специалистов, о передаче материалов в правоохранительные органы или другие уполномоченные органы;

- по результатам проведенных контрольных мероприятий дает предложения по формированию годового плана работ Контрольно-счетного органа, а также внесению изменений и дополнений в него;

- осуществляет работу с письмами, предложениями, жалобами и заявлениями физических и юридических лиц, поступившими в Контрольно-счетный орган;

- организует методологическую работу, в том числе путем внедрения и применения соответствующих стандартов и методических документов;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с Положением Контрольно-счетного органа и настоящим Регламентом.

2.3. Функциональные обязанности сотрудников Контрольно-счетного органа определяются соответствующими должностными инструкциями и поручениями председателя Контрольно-счетного органа.

2.4. Деятельность сотрудников Контрольно-счетного органа осуществляется в соответствии с законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Степновского муниципального округа Ставропольского края.

2.5. В случае возникновения конфликтов интересов, последние передаются на рассмотрение комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Совете депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края, и урегулированию конфликта интересов.

3. Внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетного органа

3.1. Организация планирования деятельности Контрольно-счетного органа
3.1.1 Контрольно-счетный орган осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности на основе годового плана, который формируется исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за расходованием финансовых средств бюджета муниципального округа, управлением и распоряжением муниципальной собственностью муниципального округа.
Годовой план должен включать в себя перечень проверяемых организаций и тем, предполагаемых для экспертизы и контроля.

3.1.2. Инспекторы Контрольно-счетного органа представляют предложения по формированию плана работы по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на следующий год.
3.1.3. Обязательному рассмотрению при формировании планов работы Контрольно-счетного органа подлежат поручения Совета депутатов, предложения и запросы Главы муниципального округа, направленные в Контрольно-счетный орган до 15 декабря года, предшествующего планируемому.
3.1.4. План работы Контрольно-счетного органа утверждается в срок до
30 декабря года, предшествующего планируемому. 

3.1.5. Предложения Совета депутатов, Главы муниципального округа по изменению плана работы Контрольно-счетного органа рассматриваются Контрольно-счетным органом в 10-дневный срок со дня их получения. 
3.1.6. В случае отказа в проведении контрольного мероприятия или экспертизы документов председатель Контрольно-счетного органа отправляет мотивированное обоснование отказа. 

Причиной для отказа включения в план работы Контрольно-счетного органа предложений и запросов Главы муниципального округа, поручений Совета депутатов является:

- по предложенному мероприятию уже имеется заключение и (или) отчет Контрольно-счетного органа;

- предложенное мероприятие не входит в компетенцию Контрольно-счетного органа;

- вопрос по предложенному мероприятию выходит за пределы вопросов местного значения;

- вопрос по предложенному мероприятию включен в иное контрольное и (или) экспертно-аналитическое мероприятие;

- ресурсы Контрольно-счетного органа не позволяют выполнить предложенный объем мероприятий.
3.1.7. В случае если в ходе исполнения плана работы Контрольно-счетного органа на текущий год в Контрольно-счетный орган поступило обращение правоохранительного органа, иного контрольного (надзорного) органа (далее – иные органы) о выделении специалиста Контрольно-счетного органа, Председателем Контрольно-счетного органа принимается решение о выделении (отказе выделения) специалиста для участия в мероприятии, с одновременным направлением ответа, содержащего информацию о принятом решении.
При принятии решения о выделении специалиста Контрольно-счетного органа председателем Контрольно-счетного органа принимается решение о выделении специалиста для участия в мероприятии, проводимом совместно с правоохранительным органом или иными органами, указанное мероприятие подлежит включению в годовой план работы Контрольно-счетного органа и проводится в соответствии с типовыми стандартами внешнего государственного и муниципального финансового контроля, утверждёнными Коллегией Счётной палаты РФ, или стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетного органа.
3.1.8. В случае поступления после утверждения годового плана работы в адрес Контрольно-счетного органа заявления (обращения) иных организаций, председатель Контрольно-счетного органа поручает инспектору подготовить одно из следующих предложений: включить в годовой план, учесть обращение при проведении иных плановых мероприятий, направить обращение в иные государственные органы в соответствии с их компетенцией, отклонить обращение. О принятом решении сообщить заявителю в 10 дневный срок с момента получения обращения. 
3.1.9. Общий контроль за выполнением годового плана работы Контрольно-счетного органа осуществляет председатель Контрольно-счетного органа.

3.2. Порядок ведения делопроизводства
3.2.1. Условия организации единой системы документационного обеспечения деятельности Контрольно-счетного органа, правила и порядок работы с документами, общие требования к служебной переписке и делопроизводству, в том числе установление состава реквизитов документов Контрольно-счетного органа и требований к ним, определены инструкцией по делопроизводству в Совете депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края.
3.2.2. За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документов - должностные лица, сотрудники аппарата Контрольно-счетного органа.

3.2.3. Формирование документов контрольных мероприятий (контрольное дело по результатам контрольных мероприятий) осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными ниже.

Формирование дел на бумажных носителях производится инспектором, проводящим контрольное мероприятие. Материалы, вошедшие в контрольное дело, должны быть надлежащим образом оформлены на бумажном носителе.
Контрольное дело заводится с момента издания распоряжения о проведении контрольного мероприятия, и содержит следующие документы:

распоряжение о проведении контрольного мероприятия (копия);

уведомление в адрес руководителя проверяемой организации о предстоящем контрольном мероприятии;

программа проведения контрольного мероприятия;

запросы в адрес руководителей проверяемых и других организаций о предоставлении информации (в случае их наличия).

После завершения контрольного мероприятия и утверждения его результатов председателем Контрольно-счетного органа материалы помещаются в контрольное дело согласно перечню (описи).
Соблюдение требований порядка и правил оформления проводимого контрольного мероприятия, установленных настоящим Регламентом, обязательно для всех исполнителей, участвующих в его проведении.
3.2.4. При выполнении операций со служебными документами должностные лица Контрольно-счетного органа обязаны принимать меры по защите информации, обеспечивающие предотвращение несанкционированного доступа к информации (ознакомления с такой информацией лиц, не имеющих права доступа к ней, или передачи такой информации указанным лицам).

В соответствии с подпунктом 1.11. пункта 1 статьи 14 Положения распоряжения по вопросам организации деятельности Контрольно-счётного органа издаёт председатель Контрольно-счётного органа.

Текст распоряжения должен содержать достоверную и аргументированную информацию, не допускать различных толкований, быть тщательно отредактированным, а сокращения, применяемые в тексте, должны быть официально принятыми. В проектах правовых актов употребляются официальные наименования органов и организаций. При первом упоминании по тексту используется полное наименование, в последующих – допускается сокращённое.

Обеспечение качественной подготовки проектов распоряжений и их согласование возлагается на должностных лиц Контрольно-счетного органа, ответственных за подготовку и внесение проекта распоряжения на подпись председателю Контрольно-счетного органа.

Распоряжения Контрольно-счетного органа могут признаваться утратившими силу. Изменения в распоряжения вносятся распоряжениями Контрольно-счетного органа.

Распоряжения Контрольно-счетного органа относятся к официальным документам и оформляются на бланках установленного образца.

Распоряжения Контрольно-счетного органа вступают в силу с момента их подписания, если в них не указан иной срок.

3.3. Порядок рассмотрения запросов, обращений, поступивших в Контрольно-счетный орган

3.3.1. Порядок учета и рассмотрения письменных заявлений и обращений граждан производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.3.2. Заявления граждан рассматриваются в Контрольно-счетном органе в месячный срок со дня их поступления.

В тех случаях, когда для рассмотрения заявления необходимо проведение специальной проверки, истребования дополнительных материалов либо принятия других мер, сроки рассмотрения могут быть в порядке исключения продлены председателем Контрольно-счетного органа, но не более чем на один месяц, с уведомлением об этом заявителя.

Основанием для отказа в рассмотрении письменного обращения может являться:

отсутствие в письменном обращении фамилии автора обращения и его почтового адреса, по которому должен быть направлен письменный ответ. 

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в правоохранительный орган в соответствии с его компетенцией;

наличие в письменном обращении текста, не поддающегося прочтению;

наличие в письменном обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (при этом автору обращения сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

наличие в письменном обращении вопроса, по которому автору обращения Контрольно-счетным органом многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Отказ в рассмотрении письменного обращения доводится до заявителя в письменной форме с указанием причин отказа в рассмотрении в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
3.3.3. Рассмотрение заявлений признается оконченным, и они снимаются с контроля только после разрешения всех поставленных заявителем вопросов и сообщения ему результатов рассмотрения в письменной или в устной форме (если заявитель не требует письменного ответа).

3.4. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетного органа
3.4.1. Контрольно-счетный орган в целях обеспечения доступа к инфор-

мации о своей деятельности размещает информацию на официальном сайте Степновского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).

3.4.2. Основными формами обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетного органа являются: 
- представление на рассмотрение в Совет депутатов отчета о деятельности Контрольно-счетного органа;

- размещение на официальном сайте отчета о деятельности Контрольно-счетного органа;

- представление информации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Совету депутатов и Главе муниципального округа;

- размещение информации по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесённых представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах и иных сведений о деятельности Контрольно-счетного органа на официальном сайте. 

3.4.3. Представление информации о деятельности Контрольно-счетного органа для размещения на официальном сайте осуществляется должностными лицами Контрольно-счетного органа с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации о защите информации.

3.4.4. Представление информации о деятельности Контрольно-счетного органа для опубликования на официальном сайте осуществляется в следующие сроки:
планы работы, внесение изменений в них – не позднее 30 календарных дней после их утверждения;
информация о проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях – не реже 1 раза в квартал;
годовой отчёт о деятельности Контрольно-счетного органа – в течение 30 календарных дней со дня его рассмотрения Советом депутатов.

3.5. Подготовка отчёта о деятельности Контрольно-счетного органа

Порядок подготовки ежегодного отчёта о деятельности Контрольно-счетного органа осуществляется в соответствии со стандартом организации деятельности «Подготовка отчёта о деятельности Контрольно-счётного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края». 
Указанный отчёт размещается на официальном сайте только после его рассмотрения Советом депутатов.

4. Организация и проведение внешнего муниципального финансового контроля
4.1. Формы внешнего муниципального контроля и способы осуществления внешнего муниципального финансового контроля 
4.1.1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетным органом в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
4.1.2. Контрольные мероприятия в зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач классифицируются как финансовый аудит, аудит эффективности или комплексное (смешанное) контрольное мероприятие.
К финансовому аудиту относятся контрольные мероприятия, целью которых является документальная проверка достоверности финансовых операций, бюджетного учёта, бюджетной и иной отчетности, целевого использования бюджетных средств, проверка финансовой и иной деятельности объектов аудита.
К аудиту эффективности относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение экономности и результативности использования бюджетных средств.
Комплексным (смешанным) является контрольное мероприятие, в котором сочетаются цели, относящиеся к финансовому аудиту и аудиту эффективности.
4.1.3. При осуществлении муниципального финансового контроля Контрольно-счетный орган использует следующие способы: проверка, ревизия, обследование, экспертиза, анализ (оценка), мониторинг.

4.2. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетным органом

4.2.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счётным органом в порядке, предусмотренном стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счётного органа «Проведение контрольного мероприятия», «Проведение экспертно-аналитического мероприятия», другими стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетного органа. 

При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетным органом применяются методические рекомендации, разработанные Контрольно-счетным органом, а также могут применяться типовые стандарты внешнего государственного и муниципального финансового контроля, утверждённые Коллегией Счётной палаты Российской Федерации, Союза муниципальных контрольно-счётных органов.

4.2.2. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счетным органом в соответствии с утвержденным в установленном порядке планом работы. 
4.2.3. Документами, дающими должностным лицам Контрольно-счетного органа право на осуществление контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, являются распоряжение о проведении контрольного и экспертно-аналитического мероприятия и служебное удостоверение. В распоряжении о проведении контрольного или экспертно-аналитического мероприятий указываются: 

- полное наименование контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в соответствии с планом работы Контрольно-счетного органа;

  - дата начала проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

 - состав ревизионной группы; 

- срок предоставления отчета по результатам контрольного мероприятия на утверждение председателю Контрольно-счетного органа.
В распоряжении о проведении контрольного мероприятия дополнительно может быть указано на участие в мероприятии сотрудников правоохранительных органов, иных контрольных (надзорных) органов на основании запроса (обращения) данных органов.
4.2.4. Обязательным условием проведения экспертно-аналитического и контрольного мероприятий является наличие программы проведения экспертно-аналитического и контрольного мероприятий. Программа подписывается исполнителем и утверждается председателем Контрольно-счетного органа.

Программа проведения не составляется для следующих экспертно-аналитических мероприятий:

- экспертиза проектов решений Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края о бюджете Степновского муниципального округа Ставропольского края, о внесении изменений в решения Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края о бюджете Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее - экспертиза проектов решений, проекты решений);

- финансово-экономическая экспертиза проектов решений Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края, муниципальных программ Степновского муниципального округа Ставропольского края, а также проектов иных нормативных правовых актов Степновского муниципального округа Ставропольского края в части, касающейся расходных обязательств Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – финансово-экономическая экспертиза, проекты иных нормативных правовых актов);

- внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета Степновского муниципального округа Ставропольского края (далее – внешняя проверка, годовой отчет); 

- подготовка информации о ходе исполнения бюджета Степновского муниципального округа Ставропольского края. 

По результатам проведения экспертизы проектов решений, финансово-экономической экспертизы, внешней проверки составляются заключения. 

4.2.5. Требования к проведению и оформлению результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяются настоящим Регламентом, соответствующими стандартами Контрольно-счетного органа.

4.3. Сроки проведения контрольного и экспертно-аналитического 
мероприятия

4.3.1. Сроки проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия с учетом сложности, количества и объема проверяемой (исследуемой) информации устанавливаются председателем Контрольно-счетного органа с учетом сроков, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Степновского муниципального округа Ставропольского края.
Срок проведения финансово-экономической экспертизы:

- проектов муниципальных программ Степновского муниципального округа Ставропольского края не должен превышать тридцать календарных дней со дня их поступления;
- проектов нормативных правовых актов Степновского муниципального округа и проектов изменений в эти нормативные правовые акты в течение 10 дней со дня поступления.
Если Контрольно-счетным органом направляются запросы о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения экспертизы проекта решения Совета депутатов Степновского муниципального округа, срок подготовки заключения продлевается на срок подготовки ответов на данные запросы.
 4.3.2. В случае возникновения необходимости продления сроков проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, руководитель контрольного или экспертно-аналитического мероприятия направляет председателю Контрольно-счетного органа не позднее чем за один рабочий дней до истечения срока проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия служебную записку с указанием и обоснованием причин продления проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия. 
4.3.3. Контрольное мероприятие может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается председателем Контрольно-счетного органа, на основе мотивированного представления руководителя контрольной группы.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия председатель Контрольно-счетного органа: 

письменно извещает руководителя организации и (или) ее вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия;

направляет в проверяемую организацию и (или) ее вышестоящий орган письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

После устранения причин приостановления контрольного мероприятия контрольная группа возобновляет проведение контрольного мероприятия в сроки, устанавливаемые лицом, назначившим контрольное мероприятие. В этом случае общий срок проведения контрольного мероприятия увеличивается на время его приостановления.
4.3.4. Приостановление и продление срока проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия производится на основании распоряжения Контрольно-счетного органа.
 4.4. Порядок направления Контрольно-счетным органом запросов
 4.4.1. Контрольно-счетный орган по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту направляет запросы о предоставлении информации, документов, материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий органам местного самоуправления, иным органам и организациям, в отношении которых Контрольно-счетный орган вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностным лицам.

4.4.2. Запрос направляется за подписью председателя Контрольно-счетного органа. 

По согласованию с председателем Контрольно-счетного органа запрос может быть направлен за подписью инспектора Контрольно-счетного органа.
4.4.3. В случае непредставления или несвоевременного представления документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий, должностные лица Контрольно-счетного органа вправе составлять соответствующий акт.

Непредставление или несвоевременное представление органами и организациями, указанными в пункте 4.4.1, в Контрольно-счетный орган по ее запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, Ставропольского края.
4.4.4. Контрольно-счетный-счетный орган не вправе запрашивать информацию, документы и материалы, если такие информация, документы и материалы ранее уже были ей представлены.

4.5. Подготовка, принятие и направление уведомления Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения
4.5.1. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, Контрольно-счетный орган направляет в финансовое управление администрации Степновского муниципального округа Ставропольского края уведомление о применении бюджетных мер принуждения.

Уведомление оформляется по образцу согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту.

4.5.2. Уведомление Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем Контрольно-счетного органа.

4.5.3. Уведомление Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения по результатам контрольного мероприятия должно быть направлено не позднее тридцати календарных дней после даты окончания контрольного мероприятия.

4.6. Отмена (внесение изменений) представления, предписания Контрольно-счетного органа

4.6.1. При наличии достаточных оснований для отмены (внесения изменений) направленных представлений, предписаний Контрольно-счетного органа, инспектор Контрольно-счетного органа вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетного органа мотивированное предложение об отмене (внесении изменений) представления, предписания Контрольно-счетного органа, а также проект соответствующего правового акта.

4.6.2. В случае принятия судебного акта, отменяющего представление, предписание Контрольно-счетного органа, инспектор Контрольно-счетного органа, ответственный за проведение контрольного мероприятия, в пределах сроков на обжалование судебного акта, но не позднее, чем за десять рабочих дней до его истечения, вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетного органа вопрос о необходимости обжалования указанного судебного акта.

5. Заключительные положения

5.1. Внесение изменений и дополнений в Регламент Контрольно-счетного органа

Настоящий Регламент, все изменения и дополнения к нему утверждаются распоряжением Контрольно-счетного органа.
                         _____________________________

	
	Приложение 1 
к Регламенту Контрольно-счетного
органа Степновского муниципального округа Ставропольского края


Руководителю органа (организации)

Уважаемый (ая) _________________!

В соответствии с пунктом ______ плана работы Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края на ____ год и распоряжением Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края от «___» ___________ 20__ г. №___ Контрольно-счетным органом Степновского муниципального округа Ставропольского края проводится контрольное (экспертно-аналитическое) мероприятие _________________________________________________________________.

(наименование контрольного или экспертно-аналитического мероприятия)

На основании статьи 16 Положения о Контрольно-счетном органе Степновского муниципального округа Ставропольского края, утвержденного решением Совета депутатов Степновского муниципального округа Ставропольского края от 01 октября 2020 года № 1/13-I прошу Вас представить необходимые для проведения указанного контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия информацию, документы и материалы:

1._______________________;

2._______________________;

3._______________________.

Указанные информацию, документы и материалы необходимо представить в адрес Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края в течение ____ рабочих дней со дня получения настоящего запроса.

Председатель                              личная подпись                инициалы, фамилия
	
	Приложение 2 

к Регламенту Контрольно-счетного

органа Степновского муниципального округа Ставропольского края


Начальнику финансового

управления администрации 

Степновского муниципального
округа Ставропольского края

Инициалы, фамилия

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения

В соответствии с пунктом ______ плана работы Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края на ____ год и распоряжением Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края от «___» ___________ 20__ г. №___ Контрольно-счетным органом Степновского муниципального округа Ставропольского края проведено контрольное мероприятие

«____________________________________________________».

(наименование контрольного мероприятия)

При проведении указанного контрольного мероприятия составлен акт от «___» _________ 20__ года, на основании которого составлен отчет о результатах контрольного мероприятия от «___» _________ 20__ года.

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

______________________________________________________________

(указываются: участник бюджетного процесса, которым совершено бюджетное нарушение, основания для применения бюджетных мер принуждения (нецелевое использование бюджетных средств, невозврат либо несвоевременный возврат бюджетного кредита, не перечисление либо не своевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом, нарушение условий предоставления бюджетного кредита, нарушение условий предоставления межбюджетных трансфертов), суммы средств, использованных с нарушением условий предоставления (расходования) межбюджетного трансферта, бюджетного кредита или использованных не по целевому назначению)

Учитывая изложенное и в соответствии со статьей 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации в отношении __________________________________________________________________

(указываются участник бюджетного процесса, которым совершено бюджетное нарушение)

необходимо принять бюджетные меры принуждения, предусмотренные статьей ______ Бюджетного кодекса Российской Федерации в течение 30 календарных дней со дня получения настоящего уведомления.

О результатах рассмотрения настоящего уведомления и принятых в соответствии с ним бюджетных мерах принуждения прошу сообщить в адрес
Контрольно-счетного органа Степновского муниципального округа Ставропольского края.

Приложение: (копии отчета и документов, подтверждающих факт совершенного бюджетного нарушения)

Председатель                         личная подпись                   инициалы, фамилия

