
	Приложение 1

к Административному регламенту предоставления администрацией Степновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующие решения о переводе или об отказе в переводе»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующего решения о переводе или об отказе в переводе».
















	Приложение 2

к Административному регламенту предоставления администрацией Степновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной  услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующие решения о переводе или об отказе в переводе»


________________________________
                                                                                                     (Ф.И.О. физ. лица, наименование юр. лица)
________________________________
________________________________
                                                                                                (адрес физического или юридического лица)
________________________________
                                                                                                             (для физ. лиц, - паспортные данные,
________________________________
       для юр. лиц - ОГРН, ИНН)
________________________________
                                                                                                               (телефон, адрес электронной почты)
заявление.
Прошу подготовить решение и уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу:
(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________
      ______________                                         ________________________                           

                   (подпись)                                                                               (расшифровка подписи)
                                                                            ________________________
                                                                                                                                   (дата)  

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	



	Приложение 3

к Административному регламенту предоставления администрацией Степновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующие решения о переводе или об отказе в переводе»


РАСПИСКА
о приеме и регистрации заявления и документов
От _________________________________________________________________,
(наименование, ФИО заявителя)
в том, что «___» _____________ 20___ г. получены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующего решения о переводе или об отказе в переводе»,
	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров (шт.)
	Количество листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


____________________             ________________               ________________
                    (должность)                                                     (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
Расписку получил:
__________________________________________________________________
(ФИО заявителя (представителя заявителя)
___________________                          «___» ________________ 20__ г.
                     (подпись)                                                                                        (дата получения)

	Приложение 4

к Административному регламенту предоставления администрацией Степновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующие решения о переводе или об отказе в переводе»                                                                                                                                         


Кому  

(фамилия, имя, отчество – 
для граждан;
полное наименование организации – 
для юридических лиц)
Куда           

(почтовый индекс и адрес
заявителя согласно заявлению
о переводе)
Уведомление о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
(полное наименование органа местного самоуправления,

,

осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью           кв. м,
находящегося по адресу:
(наименование городского или сельского поселения)
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,

	
	
	
	                                   (ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования 
(ненужное зачеркнуть)

Помещения в качестве: ____________________________________________
	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)



	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из
	  жилого (нежилого) в нежилое (жилое )
	) без предварительных

	условий;
	(ненужное зачеркнуть)

	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
(перечень работ по переустройству
(перепланировке) помещения
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
	__________________________________
	
	________________
	
	_____________________

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




	«
	___
	»
	________________
	20
	_
	 г.


М.П.


ПЕРЕЧЕНЬ 
нормативных правовых актов регулирующих предоставление муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, выдача документа, подтверждающего принятие соответствующие решения о переводе или об отказе в переводе»
1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г.;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

4) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года №190-ФЗ;

5) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года №188-ФЗ;

6) Постановление Правительства РФ от 10 августа 2005 г. N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение"


Консультирование и информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение представленных документов, при необходимости направление межведомственного запроса





Проведение заседания комиссии по вопросам согласования перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории Степновского муниципального округа Ставропольского края





Принятие решения Главой Степновского муниципального округа Ставропольского края по рекомендациям Комиссии о возможности либо невозможности осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение





Отрицательное





Положительное





Издание постановления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение





Подготовка, подписание и выдача уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение





Подготовка, подписание и выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение








